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	1. 電子郵件通知系所圖書經費額度，請仍有圖書經費的系所彙整書單送出。

2. 將推薦的每筆書目與圖書館書目資料庫進行複本查核

3. 書單依西文、中文 、大陸類別給不同書商估價並製作估價單與marc建檔。

4. 書商在10天內，製作估價單與Marc書目檔

5. 中文訂購期間約45天，依中信局規範流程訂購；外文訂購期間約90天

6. 標準的學校採購程序，經事務組、技合處、會計室、校長核淮

7. 到書拆箱清點
	1.圖書介購優先順序表
2.圖書介購清單表格
3.各系所經費控管均攤表
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	8. 核對訂購書目與到書是否相符合，並價格是否正確。

9. 圖書驗收 

10. 圖書移送編目館員清點，狀態由送編中改為編目中


	


圖書到館拆箱、清點
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圖書依類型向書商進行訂購程序
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書移送編目館員
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估價單金額在系所圖書經費額度內








暫不訂購並通知薦購系所





依書目類別(中文、西文、日文、大陸類)書商估價、marc書目轉檔
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暫不訂購並通知薦購系所





各系所圖書委員彙整系所老師們所勾選的書目，以mail或紙本方式送資服組











